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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Kedudukan Skripsi.Sebagai Karya Hmiah

Menulis sebuah karya-ilmiah adalah salah:satu kegiatan pokok
di perguruan tinggi. Dalam buku panduan ini, penulisan karya
ilmiah difokuskan pada karya tulis ilmiah yang dibuat oleh
mahasiswa. Karya tulis ilmiah yang dibuat oleh mahasiswa
dikelompokkan tiga macam yaitu, makalah, proposal penelitian
dan skripsi. Masing-masing karya tulis' ilmiah itu memiliki
karakteristik tertentu. Makalah merupakan bagian dari tugas-tugas
perkuliahan, proposal penelitian merupakan disain yang menjadi
acuan penelitian sebagai bahan penulisan skripsi, sedangkan
skripsi merupakan karya ilmiah terakhir yang harus disusun
mahasiswa sebagai salah satu bentuk pemenuhan tugas akhir dan
dipertahankan di depan _sidang (ujian) akhir guna memperoleh
gelar Sarjana S1.

Skripsi: merupakan wahana komunikasi hasil penelitian ilmiah
dengan ‘masyarakat akademik untuk diuji secara terbuka dan
objektif serta mendapatkan koreksi dan- kritik. Selain sebagai
wahana komunikasi, skripsi juga wahana untuk menyajikan nilai-
nilai praktis ' dan. -teoritis hasil penelitian-“ilmiah. Dengan
kedudukan seperti ini, maka skripsi sebagal karya tulis ilmiah
akan memperkaya keilmuan' dan memperkokoh paradigma
keilmuan pada bidang yang relevan.

Skripsi ditulis sebagai hasil kegiatan akademik berupa
penelitian ilmiah dan penelitian tersebut dapat berupa penelitian
experimental atau teoritis, penelitian pustaka dan sebagainya,
yang berhubungan dengan disiplin ilmu. Tujuan dari penulisan
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skripsi adalah untuk memberikan pemahaman terhadap
mahasiswa agar dapat berfikir secara logis dan ilmiah dalam
menguraikan dan membahas suatu permasalahan serta dapat
membandingkan antara teori yang diperoleh dengan praktek
kehidupan nyata serta dapat menuangkannya dalam bentuk tulisan
secara sistematis dan terstruktur.

1.2 Pentingnya Pedoman Penulisan SKripsi

Skripsi harus dipersiapkan mahasiswa secara ilmiah dan perlu
didokumentasikan secara resmi di perpustakaan jurusan, fakultas
atau universitas. Oleh karena itu, tata cara penulisan skripsi dan
pengetikannya perlu sekali dibakukan berdasarkan kaidah-kaidah
ilmiah, dan pembakuan ini_perlu dipahami oleh para mahasiswa.
Untuk memahami tata cara penyelesaian skripsi ini mulai dari
pengajuan judul dan pengelolaan administrasi di tingkat jurusan,
sampai pada penggandaan dan pengesahan skripsi serta
pelaksanaan ujian skripsi, semua dicoba diuraikan secara ringkas
dalam buku pedoman ini untuk dipakai sebagai pegangan dan
arahan kepada para mahasiswa Program Studi Bahasa dan Sastra
Jepang Fakultas Sastra  Universitas Andalas dalam menulis
skripsi.

Penyusunan buku -pedoman untuk penulisan’ skripsi ini
dilatarbelakangt oleh kurang luasnya wawasan mahasiswa dalam
hal penulisan maupun kronologis penyajian-masalah yang harus
dituangkan ke dalam bentuk-skripsi, dan adanya keragaman visi
para dosen pembimbing yang pada akhirnya sangat menentukan
hasil karya tulis ilmiah yang disusun oleh mahasiswa.
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BAB Il
PROSEDUR PENYUSUNAN SKRIPSI

2.1 Persyaratan -Menyusun SKripsi
Persyaratan ‘yang -harus dipenuhi--mahasiswa untuk dapat
menyusun SKripsi :
a. Pada dasarnya mahasiswa yang telah memperoleh
minimal 100 SKS.

b. Telah menyelesaikan perkuliahan minimal 6 semester dan
telah lulus atau sedang mengikuti mata kuliah Metodologi
Penelitian.

c. Melampirkan fotocopi KRS semester tahun berjalan dan
transkrip nilai.

2.2 Pengajuan Judul Skripsi
Untuk mengajukan judul skripsi, harus melalui - prosedur di
bawah ini :
a. Mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan di atas,
mengisi formulir usulan ‘judul skripsi (lampiran 1) dan
diketahui‘oleh Pembimbing Akademi'(‘PA")

b. Mahasiswa dapat mengajukan satu calon judul atau
sebanyak-banyaknya tiga calon judul skripsi.

c. Formulir usulan judul skripsi tersebut dikonsultasikan oleh
PA dengan koordinator Pendidikan.
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d. PA akan mengumumkan langsung kepada mahasiswa yang
bersangkutan satu judul yang disetujui dan judul yang
tidak disetujui. ( lampiran 2).

e. Pengumuman usulan judul skripsi terbagi dua yaitu, judul
yang disetujui~dan judul yang tidak disetujui-

f. Jika usulan judul tidak satupun yang disetujui, harus
mengganti dengan usulan judul yang baru.

g. Bagi mahasiswa yang judul skripsinya telah disetujui,
harus menyelesaikan  proposal skripsi sesuai dengan
ketentuan.

2.3 Seminar Proposal Skripsi.
a. Setelah mahasiswa menyelesaikan proposal, mahasiswa
harus mengikuti seminar proposal, dengan cara mengisi
formulir pendaftaran seminar proposal ( lampiran 3).

b. Menyerahkan empat eksemplar hardcopy draft proposal
kepada jurusan sebelum sidang. Ketentuan untuk cover
draft proposal. skripsi -hampir sama dengan. cover untuk
skripsi. ( lampiran-4-). Draft-tersebut dijilid menggunakan
plastik transparan bening.

c. Pada saat seminar, presentasi dilaksanakan dengan
menggunakan PowerPoint.

d. Dosen yang akan menguji mahasiswa pada saat seminar
proposal berjumlah tiga orang. Koordinator Pendidikan
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akan menghubungi dosen yang akan menguji proposal
tersebut ( lampiran 5).

e. Seminar proposal diadakan pada minggu Il setiap bulan
minimal peserta-enam .orang-dan_bersifat terbuka untuk
umum.

f. Setelah mahasiswa mengikuti seminar proposal, hasilnya
akan diumumkan.. Jika proposal tersebut disetujui maka
ditentukan dua orang dosen pembimbing skripsi, dengan
catatan proposal yang diseminarkan sudah diperbaiki. Jika
proposal tersebut tidak disetujui, maka mahasiswa harus
memperbaiki kembali ( lampiran 6 ).

g. Ketua Jurusan akan menentukan dosen pembimbing bagi
mahasiswa yang proposalnya disetujui ( lampiran 7).

2.4 Pelaksanaan SKripsi

Mahasiswa pada saat -berkonsultasi dengan dosen
pembimbing, harus membawa form berita acara bimbingan
penulisan skripsi ( lampiran 8 ).

Pada saat penulisan skripst, mahasiswa harus. berpedoman
pada buku ini.. Apabila-hasil-penyusunan dan. pengetikan telah
mendapat persetujuan dosen pembimbing,mahasiswa boleh
menempuh ujian skripsi sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

2.5 Persyaratan Mengikuti Ujian Skripsi
Ujian skripsi dapat dilaksanakan apabila telah memenuhi
ketentuan sebagai berikut :
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a. Menyerahkan analisis novel dengan teks Jepang yang
ditentukan jurusan sebanyak satu buah. Diketik minimal
dua lembar kertas A4 dengan huruf Arial ukuran 12 pt,
spasi 1%, lalu dikumpulkan dalam bentuk hardcopy dan
softcopy .

b. Menyerahkan resume novel atau buku sastra / linguistik /
budaya dengan teks Indonesia / Minang / Inggris / Jepang
sebanyak sepuluh  macam resume. Diketik minimal
masing-masing dua lembar pada kertas A4 dengan huruf
arial 12, spasi 1%, kemudian . semuanya dikumpulkan
dalam bentuk hardcopy dan softcopy.

c. Menyerahkan surat tanda bebas pustaka Jurusan Sastra
Jepang

d. Menyerahkan fotokopi sertifikat seminar yang telah
diikuti ‘sebanyak sepuluh macam kegiatan seminar.

e. Menyerahkan fotokopi bukti pembayaran untuk
mengikuti sidang skripsi.

f. Menyerahkan - fotokopi « Sertifikat Ujian- . Kemampuan
Bahasa Jepang level 3

g. Menyerahkan transkrip nilai sebanyak lima rangkap.

h. Mengajukan surat permohonan mengikuti ujian skripsi
kepada Jurusan ( lampiran 9) dan melampirkan surat
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persetujuan dari pembimbing untuk mengikuti ujian
skripsi ( lampiran 10).

i. Menyerahkan hardcopy draft skripsi yang sudah disetujui
oleh dosen pembimbing I dan. Il kepada koordinator
pendidikan. sebanyak lima eksemplar, —paling lambat
sepuluh hari sebelum sidang. Di dalamnya dilampirkan
transkrip nilai sementara dan biodata. ( lampiran 11).

j. Mengembalikan formulir kartu bimbingan skripsi ke
jurusan.

k. Mempresentasikan..  skripsi ~ dengan  menggunakan
PowerPoint.

Point a, b, ¢, d, e, f, h dimasukkan ke dalam map warna merah

2.6 Ujian SKkripsi
Ujian skripsi-dilaksanakan dengan prosedur sebagai
berikut :
a. Ujian skripsi- dilaksanakan paling lambat satu bulan
sebelum wisuda

b. Koordinator- Pendidikan ‘menyusun—tim penguji skripsi
yang terdiri dari dua-orang dosen pembimbing dan tiga
orang dosen penguiji.

c. Koordinator Pendidikan menetapkan jadwal dan tempat
ujian skripsi
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d. Hasil ujian skripsi dinilai oleh tim penguji berdasarkan dua
aspek yaitu :
1. Bahasa, tata tulis, sistematika dan kualitas akademik
skripsi sebagai karya tulis.
2. Berdasarkan penguasaan--materi dan penampilan
mahasiswa selama ujian skripsi

e. Tim penguji melaporkan hasil ujian skripsi beserta
nilainya kepada Koordinator Pendidikan dengan
menyerahkan berita acara ujian skripsi ( lampiran 12).

f. Hasil ujian skripsi diberitahukan oleh Koordinator
Pendidikan langsung kepada mahasiswa pada akhir ujian
skripsi.

2.7 Penyelesaian Skripsi

Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus ujian skripsi
diwajibkan melaksanakan pengetikan akhir naskah skripsi dan
menggandakan skripsi-sebanyak - lima eksemplar dalam bentuk
hardcopy dan satu naskah dalam softcopy dengan perincian :
satu eksemplar untuk mahasiswa yang bersangkutan.
dua eksemplar untuk pembimbing.
satu eksemplar untuk perpustakaan jurusan.
satu eksemplar untuk perpusakaan-fakultas.
Satu naskah dalam bentuk softcopy ( lihat BAB V)
Skripsi yang telah melalui proses pengecekan turnitin
diunggah ke website unand: www.unand.ac.id.

—® o0 o
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BAB Il
KETENTUAN UMUM

3.1 Ukuran Kertas
a. Kertas yang digunakan untuk skripsi adalah kertas HVS
berukuran A4 ( 21cm x 29,7cm ) dengan berat kertas 80
gram.
b. Batas tepi halaman ( margin ) setiap halaman naskah
diketik dengan ketentuan :

Tepi atas :3cm.
Tepi bawah :3cm.
Tepi kiri :4cm.
Tepi kanan :3cm.

3.2 Pengetikan
3.2.1 Ukuran Huruf
a. Skripsi diketik semuanya menggunakan huruf Times New
Roman.

b. Judul bab diketik-dengan ukuran huruf 16 pt, dicetak tebal
(bold), semua huruf besar dan diletakkan di posisi tengah,
tanpa diakhiri tanda titik( .).

c. Sub judul diketik dengan ukuran huruf 12 pt, dicetak tebal,
tanpa diakhiri dengan tanda titik, semua kata diawali
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dengan huruf besar, kecuali kata penghubung dan kata
depan.

d. Anak sub judul diketik dengan ukuran huruf 12 pt, dicetak
tebal, semua kata diawali-dengan huruf besar, kecuali kata
penghubung dan kata depan, tanpa diakhiri dengan titik.

e. Kata-kata asing diketik dengan menggunakan huruf Times
New Roman yang dicetak miring ukuran 12 pt, misalnya
“imiron”.

3.2.2 Jarak Baris

Jarak antara baris diketik dengan 2 spasi, kecuali untuk
kutipan = langsung, judul 'tabel dan daftar pustaka diketik
menggunakan jarak 1 spasi.

3.2.3 Rincian ke Bawah

Jika pada penulisan naskah terdapat rincian yang harus
disusun 'ke bawah; dapat digunakan urutan angka atau huruf.
Penggunaan tanda hubung (-) yang ditempatkan di depan rincian
tidak dibenarkan.

3.3 Penomoran Halaman
a. Penomoran_halaman menggunakan angka (1, 2, 3 dan
seterusnya), diketik pada posisi kanan bawah.

b. Penomoran halaman pada bagian awal skripsi ( sebelum
BAB | ) mengunakan angka Romawi kecil ( i, ii, iii dan
seterusnya), diletakkan di posisi kanan bawah.
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c. Penomoran halaman pada bagian utama sampai bagian
akhir skripsi ( mulai BAB | sampai daftar pustaka,
lampiran dan riwayat hidup penulis) diketik dengan angka
(1, 2, 3 dan seterusnya ).

d. Khusus pada halaman judul, nomor halaman tidak
diterakan.

3.4 Aturan Penulisan SKkripsi

Bahasa tulis berbeda dengan bahasa lisan. Sebagaimana
diketahui, menulis adalah satu kegiatan yang berbeda dengan
berbicara. Agar apa yang dimaksud dalam kegiatan penulisan bisa
sampai kepada pembaca seperti kita menjelaskan secara lisan,
maka ada aturan penulisan yang disepakati secara bersama, seperti
aturan penulisan surat, baik formal atau informal, penulisan koran,
iklan dan lainnya. Aturan penulisan itu dibuat dengan aturan
tertentu sesuai dengan tujuan dan kebutuhannya.

Untuk karya ilmiah juga demikian, ada aturan tertentu dalam
penulisannya. Karya ilmiah berbeda dengan surat yang
penulisannya ditujukan kepada seseorang.

Skripsi yang ditulis oleh mahasiswa Program Studi Bahasa
dan Sastra Jepang Fakultas Sastra Universitas Andalas, terdiri dari
dua bagian yaitu, bagian yang ditulis dalam bahasa Indonesia dan
bagian yang ditulis dalam bahasa Jepang. Bagian yang ditulis
dalam bahasa Indonesia adalah semua hal yang terkait dalam
penulisan skripsi yang isinya dijelaskan pada BAB V. Sedangkan
yang ditulis dalam bahasa Jepang hanya berupa resume atau
ringkasan dari skripsi tersebut.
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Berikut ini akan dijelaskan aturan penulisan skripsi bagi
mahasiswa Program Studi Bahasa dan Sastra Jepang Fakultas
Sastra Universitas Andalas.

3.4.1 Aturan Penulisan SKripsi dalam-Bahasa Indonesia

Penulisan karya:ilmiah pada prinsipnya mempunyai aturan
yang sama di setiap program studi. Bahasa yang digunakan adalah
bahasa Indonesia yang baku seusai dengan Ejaan Yang
Disempurnakan (EYD). Untuk penulisan dalam bahasa Indonesia,
mahasiswa Program Studi Bahasa dan Sastra Jepang Fakultas
Sastra Universitas Andalas dapat menggunakan buku referensi
mana saja yang mengacu kepada EYD.

Dalam penulisan skripsi, akan ada kutipan-kutipan yang
diambil dari teks bahasa Jepang maupun contoh-contoh kalimat
dalam bahasa Jepang. Untuk judul skripsi yang menggunakan
istilah bahasa Jepang, maka istilah tersebut ditulis dengan
menggunakan huruf romaji. Untuk penulisan kutipan teks atau
contoh kalimat dalam bahasa Jepang, ditulis seperti berikut ;

1. Kutipan atau contoh kalimat ditulis sesuai dengan. teks dalam
bahasa Jepang.

2. Di bawah kutipan atau contoh kalimat,-dituliskan romaji nya
atau huruf latinnya.

3. Kemudian dituliskan terjemahannya dalam bahasa Indonesia.

4. Terjemahan harus hasil terjemahan sendiri, bukan kutipan atau
saduran dari terjemahan lain.
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Contoh :
FEE A e 2 b £ T,
Sumoul 0 mita koto ga arimasu.
Saya pernah melihat sumo.
(Minna | : 154)

 RETIR YR O ERIE DN 2B DR ETN TE 72 L

...daigaku de densenbyou no jikken ni tsukawareta doubutsu no shitai
mo

hakobaretekitashi........

...Mayat binatang yang sudah tidak digunakan lagi sebagai

penelitian penyakit ‘menular di universitas juga dibawa ke
( Oidetekoi : 10)

3.4.2 Aturan Penulisan Skripsi dalam Bahasa Jepang
3.4.2.1 Format Penulisan
Penulisan- skripsi dalam' bahasa Jepang hanya berupa resume
atau ringkasan saja-yang- terdiri dari tiga unsur yaitu
a. i, joron ( pendahuluan)
b. 4G, honron (iisi)
c. #m, ketsuron (kesimpulan )

3.4.2.2 Ejaan
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Ejaan yang digunakan pada penulisan skripsi adalah Hepburn,
dengan aturan sebagai berikut :

a. Daftar Suku Kata Penulisan Huruf Romawi.

b7 | WA | DT z T

A | u E 0

I g |23 | %y | Ew Fa | &k Fa
Ka Ki ku Ke Ko kya Kyu Kyo
NDH | EFX | <7 G Xy | 9 ¥ | §x Fa
Ga Gi gu ge Go gya Gyu Gyo
SY | L3R TN W | e = L Ve
Sa Shi su se So sha Shu Sho
S || g R HEUEY | T | Lw V=l Lx Vs
Za Ji pAll ze Z0 ja Ju Jo

=% | biFE | DY T E L | BTy | By Fa | bxr Fa
Ta Chi tsu te To cha Chu Cho
X | BFE | DY TT7 | ER | BTy | BwFa | br F=
Da Ji Zu de Do ja Ju Jo

7nF ikl | X RA NP/ |[Ke=x | == | IZx ==
Na Ni nu ne No nya Nyu Nyo
=N RO = A |EAR | O Ex | OB | DX BS
Ha Hi fu he Ho hya Hyu Hyo
N | e [ BT AN _NIER | O Ex | O Ex | Fx Ea
Ba Bi bu be Bo bya Byu Byo

N | e | AT AN JER | e Eyx | M B | Rx g
Pa Pi pu pe po pya Pyu Pyo

F~v | A2 b o A bE | AR Ix | Hw 2| Hr I3
Ma Mi mu me mo mya My Myo
N P oL ]

Ya yu yo

57 n U By w5 H D V% 0w l= | Vx Vs
Ra Ri ru re ro rya Ryu Ryo

ol
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[Wa | | | | | | | |

KHUSUS KATA BANTU
=8 ~ %
Wa e 0]
KHUSUS KATA PUNGUTAN
v v= | o%
Wi we Wo
77 | 74 - | N
Kwa | Kwi kwe Kwo
77
Gwa
» fan
she
SR
che
VA
Ti
7 A
Di
N4
tu
K7
du
77 | 74 Sy 7 %
Fa Fi fe Fo

b. Suku kata yang ditulis dengan A ] semuanya ditulis dengan
N. Tetapi apabila huruf berikutnya merupakan huruf hidup
atau Y ditulis dengan ( N*).
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Contoh :

e Konna(Z A7)
e Shinbun (#rf)
o Ken’i (#E )

e Kon’ya (51K)

c. Bunyi panjang ...... -AA, -Il,-UU, -EI
(Ketentuan) /-E E ( Katapungutandsb) , -O0O
Contoh :

e Okaasan (FBRSA)

o Kiita (W 72)

e Kuuki(Z2%)

o Keisan (G115 )/ keeki (77— )
e Ryoori ( FFEE )

d. Apabila sukar menentukan pemisahan suku kata karena adanya
hurup hidup yang berdampingan, maka kadang-kadang dipakai
tanda (*).

Contoh::
e Jooo(%&FE)
e Tei’in(EH)

e. Bunyi yang.ditulis dengan - [ >} ...... merangkapkan huruf
mati.
Contoh :
o Kekka (#5H)
e Zasshi (HEGE
e Atchi(H-H)
e Sutaffu( A% v 7)
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Dalam kamus ini, huruf Romawi hanya merupakan huruf untuk
menunjukkan pelafalan saja, dan semuanya ditulis dengan huruf
besar.

3.4.2.3 Cara Penulisan

Penulisan karya ilmiah dalam bahasa Jepang berbeda dengan
penulisan surat atau penulisan lainnya, karena karya ilmiah tidak
ditujukan kepada orang tertentu. Sebagaimana diketahui bahwa
dalam bahasa Jepang dikenal tingkatan bahasa. Tingkatan bahasa
ini digunakan ketika berkomunikasi dengan orang tertentu atau
tempat tertentu. Karena skripsi atau karya ilmiah tidak ditujukan
pada orang tertentu, maka dalam penulisan karya ilmiah
digunakan bentuk kalimat biasa. Bentuk masu atau desu, bentuk
sopan atau keigo seperti moushiageru juga tidak digunakan.

Cara penulisan berikut adalah cara penulisan yang umum
digunakan dalam penulisan karya ilmiah dalam bahasa Jepang.

Pola Kalimat yang Sering Digunakan

1. Meishibun

Bentuk kalimat yang biasa
digunakan

Bentuk kalimat dalam karya
ilmiah

a | R AEZ R LD TABLE3 T

TO

R A R L7- ® 2 TABLE 3
ThHD,

IR LT LR,

ABICHE AR LT Thot,

Bl ogl & LT EIT 2.7%.

FlaD5 & EFRIT27% TH D,

iRz 5] & BT DRk

BRG] LT SR TH Do

Penulisan kalimat yang diakhiri dengan

72/ daJ sering

dijumpai pada koran, demikian juga penulisan kalimat yang
diakhiri dengan meishi atau kata benda seperti pada contoh ¢ dan
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d di atas. Tetapi pada penulisan karya ilmiah penulisan seperti di
atas tidak digunakan dan dihindari.

2. Keiyoushibun

a | ~EEWVHRZITE ) DD TT,

~EEVRZ T2IEO AL,

b. e L Ad@IED 3 EIL T, T LAIRED T NEETH D,
3. Doushibun

a | kDI ERbLIHY E£7, WD Emnbhb,

b. | XHZEMDLGAEEZBXEL X 9, SFRZEE DG A 2K 5,

c. | kETELEEZ T, KETE LB RS,

d. | AL TR E 2V,
ZDFEIZONT,

ZOEMHIZHOVTHRALT
BEkL,

Pada penulisan di koran sering dijumpai penyingkatan seperti
pada contoh c. Pada karya ilmiah penyingkatan seperti itu tidak
digunakan. Seperti contoh d, penulisan prediket di awal kalimat

juga dihindart.

4. Jodoushirui

a | %TE I TR Y-l

W9 50 DIF TR,

b. | ZE~26TL X 5,

~I"b 55,
N (B {
’\*75‘6 —6%550

C.|~FTHZ&ATEDHTLX I,

T&37E55,
«%:w{
TEEXI,
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TR s AN DR AU
W EE A,

FrhiER o2,
frﬁ%ﬁ{
Bl hidedEn,

5. Ukemibun - Jihatsubun

a | ZofEZ L <HEARY L
T\ %,

ZORED & < HHTRY LTS

b. | (#F) ~LIE2T2,

~LE<Ebh TS,

.| (BIDAD) ~OWTHIZEL

~ZOWTOMED L < R S

T B, hTnsg,
d | (FhiE) ~2BEBpEELBVWE | (EFCD) ~»PEBEEBDb
T néo

e. | (FAF) ~&BEXFETL

(FEHIZID) ~LEZXDND,

Pada umumnya pendapat atau pemikiran seperti pada contoh
a,b dan .c biasanya ditulis dalam bentuk ukemibun atau kalimat
pasif. Untuk mengungkapkan kalimat yang berisi pendapat atau
pemikiran sendiri seperti pada contoh d dan e juga menggunakan
bentuk kalimat pasif dan jihatsubun ( bentuk kalimat spontan)
karena akan = mengekspresikan “tulisan atau  pendapat yang

diungkapkan lebih bersifat alami.

6. Ishi .Ganbou o arawasubun

a | ~lZoWn TR TT

BTN,
Nﬁ:/)b\'C{

BRFEWEES,

~EONTEZTH LS LN
7

EXTHES,
wc:/)b\“C{%
ATHEIEED,
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RCIELWVWT,
ﬁb<m4%%{

TLIEEW,

R,
FELLIT 4%‘%{5‘
ThHHWEL,

7. Bun no setsuzoku

a | FI IOV THBEIZ®RRT,
WIZ~%&faf LT, BT~

DNTCERXCHAEWVERS,

ET ~IC oWV THEIZHR, KIZ~
EREL. BEZIC~IZ O\ TEZT
TN E RS

b. | HEERIFIHEIZEEL 72K T,
ANEIE 20 F NIZHE 2 BT
T, BELLHEETHH LS

HERTHAEIZE B 2L,
ABRE20 FANICHEZ LN TEY
HELE-HETHoT2EE XD,

Z D
C. | HEWmVAELZ LY, 7o 7 | MEMvfEZdTS. 77— %
—h&ELo LT, LBARELE,

MEmYFt, 7o 07— R EET

27,

Penulisan bentuk-te sebagai bentuk sambung pada contoh a
dihindari dan diganti dengan bentuk sambung kepala masu seperti
Mk~ et Kemudian bentuk iru pada contoh b bukan jadi

(V) tapi-menjadi

F5% ) ~Penggunaan bentuk

[~7=20 ~7=

v dan ‘f~L~~ Ly juga dihindari.

8. Keigo
a. &?%Eliwk%o Lx»>T W~ 2 RS,
b. g ~ “%u N2 TS WD

jfbi THEIFE TN EEI~C WELE
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Untuk mengungkapkan rasa terima kasih pada bagian
tertentu dan bersifat khusus ada pengecualian untuk menggunakan
bentuk masu atau desu.

Contoh :
1. ARzEédob=v, SwAR{ETHEE» D BEELRIEREVEED
T_:o
2. IOMXICHLTHSR AL & TS o IHEILKICER W LE
Io

Kata dan Ungkapan
a. Kata dan Ungkapan yang tidak boleh digunakan dalam
karya ilmiah

1. Partikel akhir kalimat

Tidog dlpa;ilﬁli:r? Sl ki Dipakai dalam karya ilmiah
a | ¥EIHHoTE2TD MENNDDLESTND
b. | = b b AR X, ZHLDHERHRNTH B,
c. | FILNER oz le L B9, O otc LD,

Partikel yang dipakai pada akhir kalimat seperti [& | [
&) ‘[#>] jugatidak boleh digunakan.

2. Bentuk ' /Penyingkatan

a | BERLbR 9, KECTLE S,
b. | ELWTFHIT 2720, ELWTFHITEARY,
¢ | Jelizab R & <, Tk X TEL,

Bentuk penyingkatan pada percakapan seperti [~ L7z & <
[~1L %) juga tidak digunakan.

3. Giseigo dan Gitaigo
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ELNENED TN,

I

a.
}”EbOTbKO
FEEIZ
b. | *H6BEELTND, ik 1o
}%ﬁbfméo
L EHRL
C. | TheTbilhoTND, EELL T3,
4. Kata-kata lain dalam percakapan
a | TIEELWE TV~ A
YL R
FEIT
b. | =25A
}’C‘&;éo BEH ~THD,
Drnkd5bE
C|BHbrobEWAHD, DL
}éwﬁ%éo
=T
LolEVRILTH D, RIFIVREILCTH D,
72 S AD £ D
BB 5, B2 rHIrdHs,
Do N g 2:)
| EobDyETHIE LR, b6
}@iﬁ%é\f‘%ﬁufﬁ%%o
with
g. | EobIZLTH Wit LT
} K7, } KR,
Eobihtb Wiy k&
h | = A7
i Zo L5 iepl
Z AR5 TR
i | B AT Rk X Tl
o |ALEDBERRHB, ARBRENRD D,
k. | BE DT WK E S HED K HITRE 7 HE
l. LaL
~Thb, Th~. N’C“%éo{ \F ~
|-
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LnLenb

m »

FERDPF DRI & ﬁg%ﬁ‘iﬁ%z‘oﬂf;y)vﬂ‘:{

Jhid

n. £

BHERD LSRG & 2. }k@;ﬁ&ﬁﬁ%%%éo

7=

0 YY) WU

NT“%%’{ }~}:b\7‘_6 N“C‘%Za{%h@i }&b\zé

< T Lieio T

5. Kalimat yang tidak lengkap atau kurang jelas
a.

AAED BITHIA LTz, 1994 FOEITHA LT,
ZOHOANTE 45 NICHE | RERFERTHTN O/ FA 456 NIk &
0 gEE L, v gt a Uiz,
b. Kata dan Ungkapan yang Sering Digunakan dalam Karya
IImiah
1. Penulis
Kata dan Ungkapan yang Kata dan Ungkapan yang
digunakan dalam Kalimat Digunakan dalam Karya llmiah
a. | %
} =S &EFE %
1%
2. Karya Tulis llmiah dan Bagian dari Karya Tulis limiah
a. Z D Afa | /e | iR
ZOHEITIX AH Tl
b. KOTIE WEI Tl
i DTl B <1
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/N FE (shoukou ) /  #if& ( sekkou ) adalah ungkapan
merendahkan diri sendiri dan meninggikan lawan bicara ( kenjou
hyougen [/ FfrEZRIL)

3. Kata Benda

a | ~ITFEBRH - T D EPH TIEHAE | ~I3B R CIIEE LR,
ELZRW,

b. | LA (1947) B~IZOWTOBF | LA (1947) B~ITDOWTOWFLD
ZEDOMEEY TH D, EETHD,

C. | ZTNICH =D HT Tl %) T

d | <amshTnd dudic Baon. L HIT
FEAEDNITIEFHEEIENZ | REICEE S ERR,
U,

f. | ZoEAITEEEZBR O T E K, IR ONCHEZ IR T E o,

g | HEE IR TV, NOTHER STV,

4. Kata Kerja

= n BB,
a Kﬁ'ﬁfiifv&:/)b\“({ ﬁ’é’ﬁ’ﬂiN&COb\’C{
£<L T B,
Rk Uie
b| ~35FETEokEBY THD, ~z;t{ }&iﬁ@f“&;é
55 O el
c KOMTiﬁféﬁ ~ZHOWVWTIEER T B,
CIEREL ST C2fESL D, | ~FRBIL T 2FED 5,
e /Fi B R EROWE HEELATHME
Aws,
f| ~HEmE-E, ~EI GG {
BRT3,
g ~EBZITV AT s | BB UARE A 0 D
TTH5D,
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5. Lain-lain
a | HEAZ L AS AR, ERIC LTH S 220,
b. | FoXokFIETH LW, VDRBHIETE Ly
C | ~2ZBLAENLmAET D, ~%HBE LDODOmET D,
d. HLLIX
ANBDONEY— 2 ZHD, A{if:li DINF — 2 K HLD
B B W\
e. |ALBTHS, ABXUBTHSD,
. ATHLBCTHHD, APDBTHD,

0. | ~Thd, ThiI~Thbd 5,

~Thbd, Lhb~ThH2o,

3.5 Pencetakan dan Penjilidan

a. Naskah skripsi dicetak pada satu halaman muka ( tidak bolak-

balik).

b. Sebelum halaman BAB baru, disisipkan kertas berwarna
kuning yang berlogo UNAND.

c.  Skripsi dijilid dengan sampul keras ( hardcover ) ukuran A4

warna putih
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BAB IV
BAGIAN-BAGIAN PROPOSAL

4.1 Pengertian Proposal

Propasal penelitian skripsi adalah suatu rancangan penelitian
yang akan dibuat sebagai pokok yang paling mendasar untuk
penulisan skripsi mahasiswa. Setelah proposal ini selesai dibuat,
maka diseminarkan, dengan tujuan untuk penyempurnaan.
Proposal ini akan membantu mahasiswa dalam melaksanakan
penelitian dan  membantu-memperlancar pengumpulan bahan
dan referensi sKripsi.

4.2 Sistematika Proposal

Sistematika untuk proposal skripsi mahasiswa terdiri dari :
a. Latar Belakang

Latar —Belakang ~ masalah - adalah  kondisi-kondisi yang
mendasari atau mendukung kelayakan ditentukannya masalah
penelitian ( Awangga, 2007 : 89 ). Di dalam Latar Belakang
Masalah, dituliskan atas dasar apa penulis memutuskan untuk
mengambil judul tersebut, dan diuraikan secara jelas, tentang
pentingnya penelitian tersebut dilakukan sesuai dengan fakta-fakta
dan data-data yang logis. Menurut Tanjung dan Ardial (2005:24),
dalam paparan ini diuraikan tentang garis besar yang akan
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diselidiki/diamati, mengapa diselidiki, bagaimana menyelidikinya
dan untuk apa diselidiki atau diteliti.

Latar belakang masalah menggambarkan masalah yang terjadi
di lapangan dan bagaimana masalah itu seharusnya dipecahkan.
Perbedaan atau kesenjangan_ antara harapan dan kenyataan, baik
kesenjangan-teoretis ‘atau_kesenjangan praktis-itu,~menimbulkan
masalah pada peneliti, karena itulah dilakukan penelitian.

Pada latar belakang masalah ini dituliskan secara ringkas teori,
hasil penelitian, kesimpulan seminar dan diskusi ilmiah atau
pengalaman yang berkaitan erat dengan pokok masalah yang
diteliti. Dengan demikian, masalah yang dipilih untuk diteliti
mempunyal landasan berpijak yang lebih kuat.

b. ldentifikasi Masalah

Di dalam Identifikasi Masalah diuraikan dengan jelas tentang
masalah yang ada pada Latar Belakang. Bagian ini juga berisi
berbagai hal yang relevan dengan ruang lingkup penelitian.

c. Perumusan Masalah

Perumusan Masalah memuat penjelasan dan pernyataan-
pernyataan yang lengkap-dan rinci tentang ruang lingkup masalah
yang akan: . diteliti; - alasan-alasan--mengapa - 'masalah yang
dikemukakan “dipandang menarik, penting—dan perlu diteliti,
berdasarkan identifikasi danpembatasan masalah. Selain itu
rumusan masalah juga untuk menyatakan pertanyaan-pertanyan
dan nantinya dicarikan jawaban dari pertanyaan tersebut.

Perumusan ini dibuat dengan singkat, jelas, spesifik, dan pada
umumnya dirumuskan dalam bentuk pertanyaan. Rumusan
masalah yang baik akan menampakkan variabel yang diteliti, jenis
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atau sifat hubungan antara variabel tersebut, dan subjek penelitian.
Selain itu, rumusan masalah hendaknya dapat diuji secara empiris,
dalam arti memungkinkan dikumpulkan data untuk menjawab
pertanyaan yang diajukan. Contoh : “Apakah terdapat hubungan
antara tingkat kecerdasan siswa SMP-.dengan prestasi belajar
mereka dalam mata pelajaran Matematika?”’(Tanjung, 2005,57 )

d. Tujuan dan Manfaat Penelitian
Pada bagian ini dijelaskan - manfaat dan tujuan yang hendak
dicapai. Apa yang dituju dirumuskan secara spesifik. Tujuan
penelitian ini harus paralel atau berdasarkan rumusan masalah.
Sedangkan manfaat penelitian merupakan suatu harapan yang
ada kaitannya dengan hasil penelitian, baik praktis maupun teoritis.

e. Kerangka Teori.

Menurut Awangga (2007 : 104), biasanya terdapat lima hal
yang harus digabungkan dalam setiap kerangka teoritis :

1. Variabel-variabel yang dianggap relevan dengan studi harus
diidentifikasi dengan jelas dan dilabelkan dalam studi

2. Dalam kerangka teoritis harus menyebutkan bagaimana 2
variabel atau lebih berhubungan satu dengan yang lainnya.
Hal ‘ini  dilakukan-untuk menjelaskan adanya hubungan-
hubungan tersebut yang secara teori dapat dijelaskan.

3. Menjelaskan——sifat ~ hubungan-hubungan™ yang terjadi
berdasarkan penemuan-penemuan dari penelitian
sebelumnya.Apakah hubungan-hubungan tersebut menjadi
positif atau negatif.

4. Menjelaskan alasan-alasan mengapa hubungan-hubungan
tersebut perlu diharapkan. Jawaban-jawaban ini dapat diambil
dari penelitian sebelumnya.
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5. Suatu diagram skematik dari kerangka teoritis perlu diberikan
sehingga pembaca dapat melihat hubungan-hubungan tersebut.

f. Metodologi Penelitian.

Menurut- Zuriatii (2005 . 13), hal-hal .yangterdapat dalam

metode penelitian, yakni :

a. Tujuan penelitian secara lengkap dan operasional dalam
bentuk pernyataan yang mengidentifikasikan variabel-
variabel dan karakteristik hubungan yang akan diteliti.

b. Tempat dan waktu penelitian serta generalisasi variabel-
variabel yang diteliti.

c. Metode penelitian yang ditetapkan berdasarkan tujuan
penelitian dan tingkat generalisasi yang diharapkan.

d. Teknik pengambilan contoh yang relevan dengan tujuan
penelitian.

e. Teknik pengumpulan data yang mencakup identifikasi
variabel yang akan dikumpulkan, sumber data, teknik
pengukuran, instrumen, dan teknik mendapatkan data.

f. Teknik analisis data yang mencakup langkah-langkah dan
teknik - analisis —yang dipergunakan yang . ditetapkan
berdasarkan pengajuan hipotesis.

g. Sistematika Penulisan.
Di dalam ruang lingkup berisi tentang rencana dari
penulisan skripsi
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BAB V
BAGIAN-BAGIAN SKRIPSI

5.1 Bagian Awal
5.1.1 Sampul Depan (Cover)

Sampul depan skripsi harus berwarna putih. Tulisan yang
terdapat pada sampul depan adalah judul skripsi, nama lengkap
penulis, nomor BP, logo UNAND, nama dan alamat instansi dan
tahun penyelesaian skripsi.

a. Kata “SKRIPSI” diketik ukuran huruf 14 pt.

b. Judul skripsi. diketik' ‘ukuran huruf 16 pt. Jika judul
menggunakan istilah bahasa Jepang, maka istilah tersebut
diketik menggunakan huruf romaji.

c. Kata “oleh” diketik - ukuran huruf 12 pt.

d. Nama mahasiswa diketik ukuran-huruf 14 pt tidak boleh
disingkat. Di bawah nama dicantumkan BP mahasiswa, yang
diketik dengan ukuran huruf 12 pt.

e. Lambang UNAND, diletakkan dengan posisi simetri

f.  Nama instansi diketik dengan ukuran huruf 14 pt.
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g. Tahun penyelesaian skripsi diketik dengan ukuran huruf 14 pt.

h. Dari a sampai dengan g, diketik dengan huruf Times New
Roman yang dicetak tebal.

Untuk lebih jelasnya, contoh format sampul depan dapat dilihat
pada lampiran 13.

Untuk punggung sampul, dicantumkan logo Universitas
Andalas, nama penulis, Nomor BP dan tahun ajaran penyelesaian
skripsi. Ukuran huruf pada punggung sampul minimal 9 pt dan
maksimal 11 pt, tergantung dari ketebalan skripsi dengan
menggunakan huruf kapital. Format penulisan untuk punggung
sampul dapat dilihat pada lampiran 14.

5.1.2 Halaman Sampul Dalam

Format penulisan pada halaman sampul dalam, hampir sama
dengan sampul depan, perbedaannya pada sampul dalam, antara
judul skripsi-dan kata “oleh™ disisipkan kalimat “diajukan sebagai
salah satu syarat untuk memperoleh gelar Sarjana Sastra”. Kalimat
tersebut ‘ditulis dengan-menggunakan-huruf  Times New Roman
ukuran 12 pt, . dicetak tebal (bold),-diletakkan di- ‘posisi tengah.
Format sampul dalam ini dapat dilihat pada-fampiran 15.

5.1.3 Halaman Pernyataan Keaslian Skripsi

Pada pernyataan keaslian ini dituliskan judul skripsi,
pernyataan penulis tentang keaslian skripsinya, tanda tangan dan
nama penulis.
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Kalimat “PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI” ditulis
dengan huruf Times New Roman ukuran 16 pt dan dicetak tebal,
diletakkan pada posisi tengah dengan jarak dari tepi atas kertas 3
spasi.

Isi teks diketik dengan  huruf Times New Roman 12 pt,
dengan spasi 1,5. Judul skripsi diletakkan di, posisi-tengah, ditulis
dengan huruf kapital dan dicetak tebal. Untuk kalimat pernyataan
tidak dicetak tebal, diletakkan pada posisi rata kiri-kanan.

Untuk kota, tanggal, tanda tangan, nama, BP diletakkan di
sebelah kanan, pada bagian nama penulis digarisbawahi. Format
penulisannya dapat dilihat pada lampiran 16.

5.1.4 Halaman Persetujuan Pembimbing

Pada halaman persetujuan pembimbing dimuat judul, nama,
BP, kota, tanggal, nama pembimbing | dan pembimbing 11, nama
ketua Jurusan.

Kalimat “PERSETUJUAN PEMBIMBING” ditulis dengan
huruf Times New. Roman ukuran 16 pt dan dicetak tebal,
diletakkan pada posisi tengah. Jarak dari tepi atas kertas 3 spasi.
Kata “SKRIPSI” ditulis dengan huruf Times New Roman ukuran
14 pt dan dicetak tebal, diletakkan pada posisi tengah.

Judul, nama dan BP ditulis dengan.huruf Times New Roman
ukuran 12°pt, tidak ‘dicetak tebal, diletakkan di-posisi rata kiri-
kanan.

Untuk kota, tanggal diletakkan di sebelah kanan. Pada kata
“disetujui oleh” ditulis dengan huruf Times New Roman ukuran 12
pt, tidak dicetak tebal, diletakkan di posisi tengah.

Nama, tanda tangan pembimbing | dan pembimbing Il beserta
NIP, ditulis dengan huruf Times New Roman ukuran 12 pt,
diletakkan sejajar dan simetris. Pembimbing I di sebelah kiri dan
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pembimbing Il di sebelah kanan. Nama, tanda tangan, NIP Ketua
Jurusan diletakkan di bawah nama Pembimbing, dengan posisi
tengah. Format penulisannya dapat dilihat pada lampiran 17.
Tanda tangan dosen pembimbing dan ketua jurusan pada
halaman ini, hanya boleh diminta -setelah mahasiswa selesali
sidang skripsi, dengan- syarat skripsi - tersebut-telah- dinyatakan
oleh dosen pembimbing selesai diperbaiki.-Pada saat meminta
tanda tangan tersebut skripsi sudah dijilid dengan hardcover.

5.1.5 Halaman Pengesahan Tim Penguji

Halaman Pengesahan dari Tim Penguji ini ditanda tangani
setelah 'ujian berlangsung. Halaman ini- memuat pernyataan
pengesahan, judul skripsi, nama mahasiswa, BP, tanggal
pengesahan, dan nama tim penguji.

Kalimat “PENGESAHAN TIM PENGUIJI” diketik dengan
jarak 3 spasi dari tepi atas kertas, ditulis dengan huruf kapital
dengan jenis huruf Times New Roman ukuran 16 pt dan dicetak
tebal.

Di bawah kalimat “PENGESAHAN TIM PENGUIJI” diketik
pernyataan pengesahan dengan huruf Times New Roman ukuran
12 pt, tidak dicetak tebal, diletakkan di posisi tengah. Di
bawahnya_diletakkan. judul,diketik dengan huruf’ Times New
Roman ukutran 12 pt yang dicetak-tebal, diletakkan di posisi
tengah.

Nama mahasiswa dan BP diletakkan di bawah judul skripsi,
ditulis dengan huruf Times New Roman ukuran 12 pt, tidak
dicetak tebal, diletakkan di posisi tepi Kiri.

Nama kota dan tanggal diletakkan di posisi kanan, ditulis
dengan huruf Times New Roman ukuran 12 pt, tidak dicetak tebal.
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Di bawah tanggal diletakkan nama Tim penguji. Formatnya dapat
dilihat pada lampiran 18.

5.1.6 Halaman Ucapan Terima Kasih

Kata “UCAPAN ‘'TERIMA. KASIH” ,diletakkan di posisi
tengah dan diketik-menggunakan huruf Times New Roman ukuran
16 pt, dicetak tebal

Isi teks diketik dengan huruf Times New Roman ukuran huruf
12 pt, tidak dicetak tebal, berjarak 1,5 spasi. Nama dosen
pembimbing diketik dengan huruf tebal, diletakkan di posisi
tengah. Formatnya dapat dilihat pada lampiran 19.

5.1.7 Abstrak
a. Abstrak ditulis menggunakan bahasa Indonesia, bahasa Inggris
dan bahasa Jepang.

b. Halaman ini juga memuat judul skripsi, nama asli penulis.

c. Isi abstrak tidak lebih dari 250 kata. Abstrak dan kata kunci
selalu ada dalam sebuah skripsi. Kata kunci disertai dengan 3-
5 kata kuncl

d. Abstrak berisi seperangkat -pernyataan yang ditulis dengan
ringkas tentang isi skripsi yang dianggap paling penting,
kegiatan yang dilakukan dalam penyusunan skripsi, proses dan
analisis, serta kesimpulan.
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e. Kata “ABSTRAK” dicetak tebal, diletakkan di posisi tengah,
diketik dengan huruf Times New Roman ukuran 16 pt.

f. Judul skripsi juga diletakkan di posisi tengah, diketik dengan
huruf Times New Roman ukuran 14-pt dan dicetak tebal.

g. Di bawah judul;skripsi diletakkan nama penulis, yang diketik
dengan huruf-Times New Roman ukuran 12 pt dan dicetak
tebal.

h. Kata kunci ditempatkan setelah nama penulis. Kata kunci
tersebut berisikan istilah-istilah yang mewakili ide atau konsep
dasar yang berhubungan dengan permasalahan yang dibahas.

i. Isi teks pada abstrak menggunakan jarak 1 spasi, ditulis
dengan huruf Times New Roman ukuran 12 pt, tidak dicetak
tebal.

j. Format halaman abstrak dalam bahasa Indonesia terdapat pada
lampiran 20. Format dalam bahasa Inggris dan bahasa Jepang
sama ~dengan dalam bahasa Indonesia, bedanya hanya
bahasanya saja.

5.1.8 Halaman Kata Pengantar

Halaman ini—ditulis pada ~halaman—baru. Kata “KATA
PENGANTAR?” ditulis dengan huruf kapital Times New Roman,
ukuran 16 pt. Isi kata pengantar diketik dengan jarak ketikan dua
spasi, diletakkan di posisi tengah. Panjang isi kata pengantar tidak
lebih dari dua halaman.

Isi kata pengantar adalah ucapan terima kasih penulis yang
ditujukan kepada pihak-pihak yang telah membantu dalam
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penulisan skripsi dengan menngunakan bahasa yang formal sesuai
EYD. Pada bagian akhir dicantumkan kata “Penulis” yang
diletakkan pada posisi kanan bawah.

5.1.9 Halaman Daftar 1si

Kata “DAFTAR ISI” diketik dengan huruf Times New Roman
ukuran 16 pt yang dicetak tebal. Sedangkan isi daftar isi diketik
dengan huruf Times New Roman ukuran 12 pt. Contoh halaman
daftar isi dapat dilihat pada lampiran 21.

5.1.10 Halaman Daftar Lampiran

Halaman ini ditulis pada halaman baru. Kata “DAFTAR
LAMPIRAN” ditulis dengan huruf Times New Roman ukuran 16
pt, dicetak tebal, diletakkan pada posisi tengah. Di dalam halaman
daftar lampiran terdapat nomor lampiran, judul lampiran dan
nomor halaman. Contoh penulisan daftar lampiran dapat dilihat
pada lampiran 22.

5.1.11 Halaman Daftar Singkatan

Halaman ini ditulis pada halaman baru. Kata, “DAFTAR
SINGKATAN ” ditulis-dengan huruf Times New Roman ukuran
16 pt dan diletakkan- di-posisi tengah sedangkan.isinya ditulis
dengan ukuran huruf 12 pt. Halaman ini memuat singkatan istilah.
Contoh format daftar singkatan dapat dilihat pada lampiran 23.

5.2 Bagian Utama

Bagian utama skripsi mengandung beberapa bab. Setiap bab
baru ditulis pada halaman terpisah. Penulisan judul bab tersebut
menggunakan huruf kapital dengan jenis huruf Times New Roman
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ukuran 16 pt yang dicetak tebal. Jarak kata tersebut dari tepi atas
kertas adalah 3 spasi. Judul dan nama bab diletakkan di posisi
tengah. Judul bab ( contoh BAB 1) diletakkan pada baris pertama,
sedangkan nama bab ( contoh PENDAHULUAN ) diletakkan
pada baris kedua.

Bagian -utama,:'skripsi_pada _umumnya terdiri; dari bab
pendahuluan, bab  kajian pustaka, bab ‘hasil penelitian dan
pembahasan, dan bab penutup.

5.2.1 Bab Pendahuluan

a. Bab pendahuluan merupakan bab pengantar yang berisi
pertanyaan seperti, apa saja diteliti, mengapa dan untuk apa
dilakukan sebuah penelitian. Atas dasar tersebut, pada bab
pendahuluan pada umumnya memuat latar belakang masalah,
identifikasi masalah, perumusan masalah, tujuan penelitian
dan  manfaat penelitian, metode penelitian, sistematika
penulisan

b. Latar Belakang Masalah
Penjelasan tentang Latar Belakang Masalah, sama dengan
Penjelasan Latar Masalah yang ada pada BAB 1V

c. ldentifikasi Masalah
Penjelasan--tentang - Identifikasi Masalah, sama dengan
Penjelasan ldentifikasi Masalah yang ada pada BAB IV buku
panduan ini.

d. Perumusan Masalah
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Penjelasan tentang Perumusan Masalah , sama dengan
Penjelasan Perumusan Masalah yang ada pada BAB IV buku
panduan ini.

e. Tujuan dan Manfaat Penelitian

Penjelasan tentang Tujuan dan Manfaat Penelitian, sama
dengan Penjelasan Tujuan dan Manfaat Penelitian yang ada pada
BAB IV buku panduan ini.

f. Metode Penelitian

Penjelasan tentang Metode Penelitian, sama dengan
Penjelasan Metodologi Penelitian yang ada pada BAB 1V buku
panduan ini.

g. Sistematika Penulisan

Penjelasan tentang  Sistematika Penulisan sama dengan
penjelasan Sistematika Penulisan ada pada BAB 1V buku panduan
ini.

5.2.2 Bab Kajian Pustaka

Menurut Tanjung (2005), Kajian Pustaka-memuat dua pokok,
yaitu, deskripsi teoretis tentang objek (variabel) yang diteliti dan
kesimpulan tentang kajian yang antara lain  berupa
argumentasiatas hipotesis yang telah diajukan dalam BAB |
skripsi.

5.2.3 Analisis
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Bab ini berisi tentang analisis yang dilakukan, dan disesuaikan
dengan skripsi masing-masing.

5.2.4 Analisis
Bab ini berisi tentang analisis yang dilakukan, dan
disesuaikan dengan skripsi masing-masing

5.2.5 Penutup
Bab ini adalah bab penutup yang berisi kesimpulan dari
penelitian dan saran.

Ketentuan di atas merupakan ketentuan umum dan
disesuaikan dengan ketentuan dari penulisan skripsi

5.3 Bagian Akhir
5.3.1 Daftar Pustaka
Daftar pustaka digunakan untuk menyebutkan semua
pustaka yang digunakan dalam proses menyusun skripsi. Semua
pustaka yang tercantum pada daftar pustaka harus benar-benar
dirujuk dalam penulisan skripsi. Beberapa ketentuan dalam
membuat daftar pustaka :
a. Kata “DAFTAR PUSTAKA” diletakkan pada posisi
tengah, diketik dengan huruf Times New Roman ukuran 16
pt dan ditebalkan.

b. Daftar pustaka disusun berdasarkan abjad.

c. Setiap baris kedua dan seterusnya, ditulis dengan
menjorok ke dalam sebanyak 5 spasi.
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d. Jarak 1 spasi untuk tiap baris dan 1,5 spasi untuk tiap judul
pustaka.

e. Penulisan nama untuk penulis Jepang, baik untuk buku,
artikel dan lain-sebagainya, nama keluarga diletakkan di
depan.

Format penulisan daftar pustaka dapat dilihat pada lampiran 24.
5.3.2 Lampiran

Lampiran merupakan pendukung penulisan skripsi, antara
lain berupa tabel, foto, ringkasan cerita, gambar dan sebagainya.
Lampiran ditulis pada halaman baru dengan judul “CLAMPIRAN”
yang diletakkan di posisi tengah, diketik dengan huruf Times New
Roman ukuran 16 pt dan ditebalkan. Nomor halaman lampiran
merupakan kelanjutan dari nomor halaman bagian isi skripsi.

5.3.3 Resume Skripsi

Resume skripsi telah dijelaskan pada BAB Ill buku panduan
ini. Resume ini dibuat dalam bahasa Jepang, yang terdiri dari tiga
bagian yaitu ; pendahuluan (J%, joron ), isi (4%, honron ),
kesimpulan (i, ketsuron ).

5.3.4 Riwayat Hidup

Pada ~halaman _inidituliskan riwayat -hidup -penulis. Kata
“RIWAYAT HIDUP PENULIS” ditulis dengan huruf Times New
Roman ukuran 16 pt, ditebalkan dan diletakkan di posisi tengah.

Riwayat Hidup Penulis berisikan nama lengkap, panggilan,
tempat/tanggal lahir, agama, nama ayah dan nama ibu, asal,
alamat tetap, nomor telepon, alamat email, riwayat pendidikan dan
prestasi dan penghargaan yang diperoleh selama kulian.
Formatnya dapat dilihat pada lampiran 25.
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BAB VI
PENYERAHAN SKRIPSI

Skripsi yang telah diperbaiki *setelah sidang skripsi,
diserahkan tidak hanyadalam bentuk CD atau hardcopy saja,
tetapi juga diserahkan dalam bentuk softcopy. Berdasarkan hal
tersebut perlu ditentukan pedoman untuk penyerahan skripsi ini.

6.1 Format CD
Ketentuan penyerahan skripsi dalam bentuk CD adalah
sebagai berikut :
a. File skripsi dalam bentuk pdf.

b. Skripsi disimpan dalam CD ukuran standar (diameter 12
cm-).

c. CD diberi label dengan:
- Judul
- Nama penulis
- BP
- Jurusan
- Tahun lulus
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d. Label ditempelkan pada permukaan CD.

e. Label ditulis dengan huruf Times New Roman ukuran 10
pt, jarak 1 spasi dengan ketentuan :
- Judul, nama penulis dan NPM diketik dengan
huruf kapital yang dicetak tebal.
- Nama jurusan dan tahun lulus diketik tanpa
menggunakan huruf kapital dan tidak dicetak tebal.

Format label permukaan CD lebih jelasnya dapat dilihat pada
lampiran 26.

6.2 Format Tempat Penyimpanan CD
Tempat penyimpanan CD vyaitu pada kotak CD yang
transparan, berukuran 12cm x 12cm. Kotak tersebut diberi label
dengan huruf kapital jenis huruf Times New Roman, dengan
ketentuan sebagai berikut :
a. Judul skripsi, kata “oleh”, nama mahasiswa, NPM, nama
jurusan, nama fakultas, bulan dan tahun penyelesaian skripsi,
semuanya ditulis dengan huruf ukuran 11 pt dan dicetak tebal.

b. Logo UNAND diletakkan pada posisi simetris dengan ukuran
tinggi kira-kira 2cm.

c. Jarak tiap baris 1 spasi.

d. Label ini dimasukan ke dalam kotak penyimpanan CD
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Format label tempat penyimpanan CD dapat dilihat pada
lampiran 27.

DAFTAR PUSTAKA

Awangga, Suryaputra N. 2007. Desain Proposal Penelitian.
Yogyakarta : Pyramid Publisher

Hariwijaya, M. 2006. Pedoman Teknis Penulisan Karya lImiah
Skripsi, Tesis dan Disertasi. Yogyakarta : Citra Pustaka

Pusat Pembinaan dan Pengembangan Bahasa Depdiknas. 2001.
Pedoman Umum  Ejaan Bahasa Indonesia Yang
Disempurnakan dan Pedoman Umum  Pembentukan Istilah.
Jakarta : Yrama Widya.

Zuriati.2005.-Modul: Menulis Ilmiah.Universitas-Andalas.
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Lampiran 1. Contoh Format Usulan Judul Skripsi.

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS ANDALAS
JURUSAN SASTRA SASTRA JEPANG
; Kampus Limau Manis, Padang 25163 Sumatera Barat-Indonesia
/ Phone. (0751) 71227, Fax (0751) 71227 email: sastrajepang@fsastra.unand.ac.id

Padang, 20
Hal ;- Permohonan usulan judul skripsi

Yth. Bapak/lbu Koordinator
Pendidikan Sastra Jepang
Fakultas sastra

Universitas Andalas

Dengan hormat,
Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa di bawah ini :
Nama | | e
BP St | [ SR
bermaksud mengajukan judul skripsi.

Berdasarkan “konsultasi mahasiswa yang bersangkutan dengan
kami, judul skripsi yang diajukan adalah sebagai berikut :

No Judul Alasan Memilih Judul
1

2*
3*

Atas perhatian dan kerja sama Saudara kami ucapkan terima kasih

Penasehat Akademis,

*: diisi jika judul yang diusulkan lebih dari satu judul.
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Lampiran 2. Contoh Format Persetujuan Judul SKkripsi.

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS ANDALAS
JURUSAN SASTRA SASTRA JEPANG
; Kampus Limau Manis, Padang 25163 Sumatera Barat-Indonesia
/ Phone. (0751) 71227, Fax (0751) 71227 email: sastrajepang@fsastra.unand.ac.id

PERSETUJUAN JUDUL SKRIPSI
No._ /SIP/20_

Berikut ini adalah judul skripsi mahasiswa yang telah disetujui :

Nama . -
No BBhosicwa BP Judul yang Disetujui

OB IWINF-

Mahasiswa tersebut di atas, berhak untuk mengajukan proposal.
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Lampiran 3. Contoh Format Formulir Pendaftaran Seminar Proposal.
Padang , 20

Hal : Permohonan Mengikuti Seminar Proposal

Yth. Bapak / Ibu “Ketua Jurusan
Sastra Jepang

Fakultas Sastra

Universitas Andalas

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama ;
BP
IPK
Total SKS
Bidang llmu

dengan ini. mengajukan permohonan untuk mengikuti seminar proposal.
Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak/Ibu, saya lampirkan :
1. Fotocopi KHS Semester | s.d. Semester 7.
2. Fotocopi surat_persetujuan judulskripsi.

Atas perhatian-Bapak / Ibu saya ucapkan terimakasih.

Pemohon,
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Lampiran 4. Contoh Format Cover Seminar Proposal

PROPOSAL SKRIPSI

ANALISIS PENGGUNAAN HIYU
DALAM PUISI BAHASA JEPANG

Oleh

QUEENTY ALLYA
BP 04187001

SASTRA JEPANG
FAKULTAS SASTRA
UNIVERSITAS ANDALAS
PADANG
2008
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Lampiran 5. Contoh Surat Permohonan Menguji Proposal Skripsi.

'“"w""e,t DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS ANDALAS
JURUSAN SASTRA SASTRA JEPANG
/ Kampus Limau Manis, Padang 25163 Sumatera Barat-Indonesia
Phone. (0751) 71227, Fax (0751) 71227 email: sastrajepang@fsastra.unand.ac.id

Padang , 20
Nomor . /SJP/200
Perihal : Permohonan Menguji'Proposal Skripsi
Kepada Yth,
Bpk/lbu
di tempat.

Dengan Hormat,
Dengan ini kami beritahukan kepada Bapak/lbu bahwa seminar proposal
skripsi akan diadakan untuk :
Nama
No. BP
Hari / tanggal
Jam
Tempat ;
Judul Proposal :

Sehubungan dengan itu, kami memohon Bpk/lbu sebagai Tim Penguji
dengan susunan sebagai berikut :
Ketua
Anggota
Anggota

Kehadiran Bpk/Ibu sangat kami harapkan, atas perhatian dan
kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Ketua,

Ketua Jurusan.
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 6. Contoh Format Berita Acara Seminar Proposal.

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS ANDALAS
JURUSAN SASTRA SASTRA JEPANG
Kampus Limau Manis, Padang 25163 Sumatera Barat-Indonesia
Phone. (0751) 71227, Fax (0751) 71227 email: sastrajepang@fsastra.unand.ac.id

BERITA ACARA SEMINAR PROPOSAL

Hari ini
Tanggal

Telah dilaksanakan seminar proposal atas nama mahasiswa :
Nama 2
BP '
Judul Skripsi

Judul » Disetujui/ tidak disetujui*)
Catatan Penguji

Padang, 20
Tim Penguiji,
Nama Tanda Tangan
Lo
2. e v
B ——

*) Coret yang tidak perlu
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 7. Contoh Format Surat Permohonan Sebagai Pembimbing
Skripsi

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS ANDALAS
JURUSAN SASTRA SASTRA JEPANG
Kampus Limau Manis, Padang 25163 Sumatera Barat-Indonesia
/' Phone. (0751) 71227, Fax(0751) 71227 email: sastrajepang@fsastra.unand.ac.id

Padang, 20
Nomor . /SJP/200
Perihal : Permohonan Sebagai Pembimbing Skripsi
Kepada Yth,
Bpk/ Ibu
di tempat.

Dengan hormat,
Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa di bawah ini :
Nama ]
BP y
Judul Proposal Skripsi

Berdasarkan hasil berita acara seminar proposal, maka mahasiswa
tersebut ' di - atas telah memenuhi syarat untuk  menulis skripsi.
Sehubungan- dengan - itu--kami - mohon - kesedian - Bapak/lbu untuk
membimbing  penulisan-skripsi. mahasiswa tersebut, dengan susunan
tim pembimbing sebagai berikut :

Pembimbing |
Pembimbing Il

Kesediaan Bapak / Ibu sebagai pembimbing skripsi sangat kami
harapkan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Ketua,

Program Studi Bahasa dan Sastra Jepang Fakultas Sastra Universitas Andalas 50



Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 8. Contoh Format Berita Acara Bimbingan Penulisan
Skripsi.

BERITA ACARA BIMBINGAN PENULISAN SKRIPSI

Nama Mahasiswa A
BP LM AND v,
Nama Pembimbing | / L% 1 i i

Judul Skripsi LN PR O AR . || R

No | Tanggal Topik Saran Paraf
Bahasan Pembimbing

* . coret yang tidak perlu
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 9. Contoh Format Surat Permohonan Mengikuti Ujian
Skripsi.
Padang , 20

Hal : Permohonan mengikuti ujian skripsi

Yth. Bapak/Ibu Ketua Jurusan
Sastra Jepang

Fakultasisastra

Universitas Andalas

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama R XN
BP s TN
Judul Skripsi e S, | S, S W o |

dengan ini mengajukan permohanan untuk mengikuti ujian skripsi.
Bersama ini saya lampirkan syarat untuk menguikuti ujian skripsi :
Analisis novel

Resume Novel.

Surat Keterangan Bebas Pustaka Jurusan Sastra Jepang.
Fotokopi sertifikat seminar.

Fotokopi bukti- pembayaran mengikuti skripsi.

Fotokopi Sertifikat Ujian Kemampuan.

Bahasa Jepang Level 3.

7. Fotokopi KRS semester-berjalan.

8. Fotokopi-Transkrip nilai sementara sebanyak limalembar. o
9. Surat-persetujuan dosen pembimbing. skripsi

Ooo0oogao

I

o o

untuk mengikuti-ujian skripsi. o
10. Biodata. m
11. Lima eksemplar draft skripsi yang sudah disetujui
12. Dosen pembimbing | dan II. m
12. Fotokopi kartu bimbingan skripsi. m

Atas perhatian dan persetujuan dari Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Pemohon,
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 10. Contoh Format Surat Persetujuan dari Pembimbing
Mengikuti Ujian SKkripsi.
Padang, 20

Hal : Permohonan mengikuti ujian skripsi

Yth. Bapak/lbu Ketua Jurusan
Sastra Jepang

Fakultas sastra

Universitas Andalas

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan kepada Bapak/lbu bahwa
naskahskripsi berjudul @ ...
yang disusun oleh :

Nama || Ja..... S8 BB oy S
BP | e, NIRWR
telah dikoreksi dan disetujui untuk diuji pada ujian skripsi

Atas perhatian dan kerja sama Saudara kami ucapkan
terima kasih.

Pembimbing, Pembimbing 11,
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 11. Biodata Peserta Seminar Skripsi

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS ANDALAS
JURUSAN SASTRA SASTRA JEPANG
Kampus Limau Manis, Padang 25163 Sumatera Barat-Indonesia
Phone. (0751) 71227, Fax (0751) 71227 email: sastrajepang@fsastra.unand.ac.id

DATA MAHASISWA PESERTA UJIAN
SARJANA PROGRAM S.1

a. Nama g
b. No. BP : Photo
c. Bidang llmu 3x4
d. Alamat tetap

e. Telp/Hp
f. Total SKS 4
g. IPK : (transkrip terlampir)

h. Judul:Skripsi

i. Dosen Pembimbing
Dosen Pembimbing 1 :

Nama Mahasiswa
BP.
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 12. Contoh Format Berita Acara Ujian Skripsi

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
FAKULTAS SASTRA UNIVERSITAS ANDALAS
JURUSAN SASTRA SASTRA JEPANG
Kampus Limau Manis, Padang 25163 Sumatera Barat-Indonesia
Phone. (0751) 71227, Fax (0751) 71227 email: sastrajepang@fsastra.unand.ac.id

BERITA ACARA UJIAN SKRIPSI

Nama Mahasiswa @ .ottt
BP e e
Judul Skripsi SR, I s . o | A

No Aspek yang dinilai Range Nilai
1. | Penguasaan Bahan 25
2. | Kemampuan Mempertahankan Skripsi 25
3. Ketajaman Analisa 25
4 Kemampuan Bahasa Jepang 25
Jumlah 100

Padang, ............... 20

Penguiji,

Pengertian Nilai :

A+ =090-100
A =85-<90
A- =80-<85
B+ =75-<80
B =70-<75
Catatan :

Lulus minimal nilai B
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 13. Format Sampul Depan Skripsi.

SKRIPSI

ANALISIS PENGGUNAAN HIYU
DALAM PUISI BAHASA JEPANG

Oleh

QUEENTY ALLYA
BP 04187001

SASTRA JEPANG
FAKULTAS SASTRA
UNIVERSITAS ANDALAS
PADANG
2008
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 14. Format Penulisan Punggung Sampul SKripsi.

N o
o
S A
<y
3
S v
3=

ONVd3AC
VSVHV4 ISINd NV1VA NAIH
NVYVNNOON3C SSISTTVNY

100.8170 dd
VATIV ALNI3INO
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 15. Format Sampul Dalam Skripsi.

SKRIPSI

ANALISIS PENGGUNAAN HIYU
DALAM PUISI BAHASA JEPANG

diajukan sebagai salah satu syarat untuk memperoleh
gelar Sarjana Sastra

Oleh

QUEENTY ALLYA
BP 04187001

SASTRA JEPANG
FAKULTAS SASTRA
UNIVERSITAS ANDALAS
PADANG
2008
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 16. Format Pernyataan Keaslian Skripsi.

PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI

Saya menyatakan dengan sungguh-sungguh bahwa skripsi
berjudul :

ANALISIS PENGGUNAAN HIYU DALAM PUISI
BAHASA JEPANG

ditulis untuk melengkapi sebagian persyaratan menjadi Sarjana
Sastra pada Jurusan Sastra Jepang fakultas Sastra Universitas
Andalas. Skripsi. ini bukan tiruan atau duplikasi dari skripsi yang
sudah dipublikasikan dan atau pernah digunakan untuk
mendapatkan gelar sarjana di lingkungan Universitas Andalas

maupun di Perguruan Tinggi atau Instansi-lain.

Padang, 18 Juli 2008

ueenty Allya
BP. 04187001
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 17. Format Persetujuan Pembimbing.

PERSETUJUAN PEMBIMBING

SKRIPSI
Judul || ... ..
NETCEEI] W Y O . T
BP  ||EE..... 0 PN N Y
Padang, ............... 20
Disetujui oleh :
Pembimbing I, Pembimbing II,
N|P ........................... NIP ...........................
Ketua Jurusan
N|P ..........................
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 18. Format Surat Pengesahan Tim Penguji.

PENGESAHAN TIM PENGUJI

Skripsi ini dinyatakan lulus setelah dipertahankan di depan
Tim Penguji Jurusan Sastra Jepang , Fakultas Sastra
Universitas Andalas.

Analisis Penggunaan Hiyu dalam Puisi

Bahasa Jepang
Nama || . s ... N AL AN,
ST\ L e S ) 0
Padang, ...c......... 20
Tim Penguiji,

Nama Tanda Tangan
Lo v,
2. e e
Bt —— e
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 19. Format Halaman Ucapan Terima Kasih

UCAPAN TERIMA KASIH

Penulis mengucapkan terima kasih kepada :

( Nama dosen pembimbing I )

( Nama dosen pembing 11)

sebagai dosen pembimbing yang telah menyetujui skripsi ini dan
bersedia meluangkan waktu untuk memberikan bimbingan,
diskusi, dan pengarahan sehingga skripsi ini dapat diselesaikan
dengan baik.
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 20. Format Abstrak

ABSTRAK

ANALISIS PENGGUNAAN HIYU DALAM PUISI

BAHASA JEPANG
Oleh :...........

Kata kunci : Majas, puisi,inyu, chokuyuhou, gijinhou.

Puisi sebagai salah satu karya sastra, menyimpan makna
tersembunyi dengan meminjam kata-kata atau ungkapan lain untuk
menyampaikan makna atau pesan yang sebenarnya. Untuk mencapai hal
itu diperlukan suatu metode yang baik, diantaranya adalah diksi, imaji,
majas, ritme dan rima. Majas merupakan bahasa indah dipergunakan
untuk meningkatkan efek dengan jalan memperkenalkan serta
membandingkan suatu benda atau hal tertentu dengan benda atau hal
lain yang lebih umum, dengan kata lain dapat menimbulkan konotasi
tertentu.  Penelitian yang menggunakan metode deskripstif ini
menganalisis jenis majas yang digunakan dalam buku puisi Onna No
Kotoba, mengklasifikasikannya, dan memaknai arti dari. penggunaan
majas tersebut.

Dalam menganalisa data, penulis melakukan beberapa proses
diantaranya mengartikan puisi Onna No Kotoba ke dalam bahasa
Indonesia, mengklasifikasikan jenis majas yang digunakan berdasarkan
teori-teori tentang jenis-jenis-majas-dalam bahasa Jepang, kemudian
penulis memaknai setiap kalimat yang menggunakan majas dalam buku
puisi Onna No Kotoba tersebut tadi. Kalimat yang menggunakan majas
dalam buku puisi Onna No Kotoba berjumlah 114 kalimat. Berdasarkan
analisis diketahui bahwa dalam 114 kalimat yang menggunakan majas
pada buku puisi Onna No Kotoba, dapat diklasifikasikan ke dalam 8
jenis majas yaitu sebagai berikut : inyuhou, inyu, chokuyuhou, gijinhou,
kochouhou, touchihou, douchakuhou, dan enkyokuhou yang tiap
kalimatnya memiliki makna yang berbeda sesuai dengan jenis majas
yang digunakan.
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 21. Contoh Halaman Daftar Isi.

DAFTAR ISI
Halaman
PERNYATAAN KEASLIAN SKRIPSI......it it i
PERSETUJUANPEMBIMBING............cocovveiiinniiieieaeaeanns ii
PENGESAHANTIMPENGUII ..ottt iii
UCAPANTERIMA KASIH. ..ot iv
ABSTRABEE M ...t N e R ol e %
KATA PENGANTAR ..ot et Vi
DAFTARBIST... ... g heeeeneeneeneseesseormgenceeece BRrabLleoveeveen vii
DAFTAR TABEL. ...t viil
DAFTAR LAMPIRAN .......eiiiiieiiiiieiesiesieeeeseesnessesnesbeseenneas iX
DAFTAR SINGKATAN ..ottt is e X
DAFTARBISENIEAH L0 8... BLE JI\\ SRSl | ... Xi
BAB | PENDAHULUAN........cooii e 1
1.1 Latar Belakang Masalah...........cccccoeveiiiniinnnnn. 1
1.2 Rumusan-Masalah..............cccocorviiiiiiiitine, 7
1.3.daN SELEIUSNYA ....c.vevveeiiieseesiiciisneeiaertencaniat e 9
BAB 11 - KAJIAN PUSTAKA ... .ottt eieeeaisad e 20
QU e A | A e U . 21
B | e e S ANGIY. 23
BAB Il BAB IV it i siassaste e et sienneas 24
DAFTAR PUSTAKA .. e 29
LAMPIRAN ..ottt 43
RESUME ... 47
RIWAYAT HIDUP ..ottt 49
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 22. Contoh Halaman Daftar Lampiran.

DAFTAR LAMPIRAN

Halaman
Lampiran1  Kuisioner Penelitian 83
Lampiran 2 Data Hasil Penelitian 89
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 23. Contoh Halaman Daftar Singkatan

DAFTAR SINGKATAN

dll dan lain-lain.
Yth Yang terhormat
pdf Probability Density Function
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 24. Contoh Halaman Daftar Pustaka.

DAFTAR PUSTAKA

Kartodirdjo, Sartono.1977." ““Metode . Penggunaan Bahan
Dokumen”.Dalam Koentjaraningrat (Ed.). 1980. Metode-
Metode Penelitian Masyarakat . HIlm. 67-92. Jakarta :
Gramedia.

Keraf, Gorys. 2001. Komposisi. Ende-Flores: Nusa Indah.

Suprapto, Riga Adiwoso. 1989. “Perubahan Sosial dan
Perkembangan Bahasa”. Dalam Prisma XVIII (1):61-120.
Jakarta

Tabah, Anton.1989. “Polwan Semakin Efektif dalam Penegakan
Hukum”, Dalam Suara Pembaharuan, 1 September 1989.
Jakarta.

Murakami, Haruki. 2004. Noruwei No Mori (ue). Jepang :
Koudansha
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Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 25. Format Riwayat Hidup.

RIWAYAT HIDUP

Nama - e A A€
Panggilan S e A ol |
Tempat/Tgl Lahir N e TR A
Agama LY |
NamaAyah JPTUUPURORE A S, YOI oot 1|
Nama lbu T TRURRT T N, YOO 7 |
NegeriAsal o | NUTORIT, [, YO o ||
Alamat Tetap d P\ UR, S I 3 1
No.Telp ] | I THT——. - ||
AlamatEmail A | [ PR Wl N
Riwayat Pendidikan

= SD tamat tahun 1995
= SMP tamat tahun 2001
= SMA tamat tahun 2004

Penghargaan yang Diperoleh Selama Kuliah
1.
2.
3.

Program Studi Bahasa dan Sastra Jepang Fakultas Sastra Universitas Andalas 68



Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 26. Contoh Label Permukaan CD

ANALISIS PENGGUNAAN HIYU
DALAM PUISI BAHASA JEPANG

QUEENTY ALLYA
No.BP. 0418701

Program Studi Sastra Jepang
Fakultas Sastra
Universitas Andalas
September, 2008

Program Studi Bahasa dan Sastra Jepang Fakultas Sastra Universitas Andalas 69



Panduan Penulisan SKripsi

Lampiran 27. Contoh Format Label Tempat Penyimpanan CD

ANALISIS PENGGUNAAN HIYU DALAM PUISI
BAHASA JEPANG

Oleh

QUEENTY ALLYA
No.BP0418701

SASTRA JEPANG
FAKULTAS SASTRA
UNIVERSITAS ANDALAS
SEPTEMBER, 2008
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